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1.) 2022. évrél athizédé viesgalat: varhatéan nem lesz.

2.) 2022. évi munkaterv szerinti vizsgilatok belsd ellendrzési tapasztalatai:

- az egyes ellendrzések soran csak kisebb munkahibakat tapasztalt a belsé ellendrzés,
melyeket mar az ellen6rzés alatt rendeztek, illetve megkezdiék rendezésiiket,

- alapvetd hidnyossagok a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi teriileten nem jellemzdek,

- az Intézmény vezetése eldsegiti az ellenbrzési munka hatékonysaganak névelését,

- az Intézménynél a kockazat elemzés hasznositasa, gyakorlati alkaimazasa folyamatos
a pénziigyi s gazdalkodasi feladatok végrehajtasakor.

3.) 2022, évi rendkiviili vizsgdlatok tapasztalatai: rendkiviili ellen6érzésre nem keriilt
sor 2022. évben,

4.) Jovahagyott ellendrzési prioritasok:

- Eves ellendrzési jelentés elkészitése

- Pénzkezelés szabalyossaganak vizsgalata

- Folyamatba épitett belsé ellendrzés (FEUVE) alkalmazasa

- Létszam- és bérgazdalkodas jogszeriisége, a koltségvetés magalapozottsaga
- Kotelezettségviallalds €s utalvanyozas folyamatanak vizsgalata, kontrollok attekintése
- Beszerzési folyamatok

- Adodzassal dsszefliggd feladatok jogszeriisége

- Szabalyzatok készitése

- Selejtezés és leltarozas szabalyszeriiségének ellendrzése

- Fékonyvi nyilvantartds szabélyszertisége

- Szigor szadmadasi nyilvantartas szabalyszerlsége

- Koltségvetés, beszamold

- Belsd kontrolirendszer

- Pénziigyi befektetések elszimolasa

5.) 2023. évre javasolt belso ellenorzési témak hatarido, kapacitassziikséglet megjelolésével:

- A cafeteria rendszer miikddtetésének vizsgalata Hataridd: 2023.06.30.
Kapacitasszitkséglet: 1 15 belso ellentr 15 szakértéi nap



6.) 1 f6 belso ellendr 2023. évi munkavégzési kapacitasinak szamitdsa:

Betervezett- munkaterv szerinti- kapacitas

Vizsgilat sorsziéma Munkanap
Egyéb tevekenység (éves ellenbrzési jelentés elkészitése, tratkezelési 2
feladatok)
- A cafeteria rendszer mlikSdtetésének vizsgalata 15
" Tanécsaddi tevékenység ' 3
Tovabbképzés 5
Minddsszesen 25
Rendkiviili ellendrzés h)

7.) Kockazat elemzés

A kockazat clemzés alapjan az alacsony kockézath folyamatoknél az ellenbrzés gyakorisaga kicsi (3-5
évenként elegendd).

A kozepes kockazath folyamatoknadl ajanlott az ellendrzést 1-3 évenként elvégezni.

Ennek megfeleléen a 2023. évi belsd ellendrzési munkatervbe célszerli bevezetni a kovetkezd
folyamatok vizsgalatit:

- A cafeteria rendszer milkddietésének vizsgalata

A fentiek jovahagyott kockazat kezelésen alapulnak.

Zalaegerszeg, 2022. november 15.

Készitette: Jovahagyta:

Bakos Andrea Erzsébet ... cerreeenas
belsd ellenérzési vezetd jegyzo
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Név:

Név:

Kockdzatelemzés dsszesitése (Beis8 Ellendrzési Kézikdnyv 10. széma iratminta)

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

2023, év
Kockdzatelemzés Usszesftése

2022,

dtleg
1. Stratépiai tervezés, ellendrzés, érickedés, modositds folyamatai 3 3 [
1.1.8tratégia tervezise 3 3 6
1.2 Stratégiai terv végrehajtasi folyamatainak ellendrzése 3 3 [
1.3.Siratégiai terv végrehajidsi folyamatainak értékelése 3 3 6
1.4.Stratégiai terv madositdsa 3 3 6
2. Beist ellendrzés folyamata 2 3 3
2.1.Belst ellendrzés tervezése 2 3 5
2.2.Belso-ellendrzési terv végrehajidisa 2 3 5
2.3.Beszimolas 2 3 3
2.4. Tandcsadés 2 3 5
3. Integrilt kockdzatkezelés folyamatai 3 5 8
3.1.Kockazatok azonositdsa 3 3 8 kilzepes
3.2 Kockdzatok kiéridkelése 3 5 8 kfizepes
3.3 Kockazatokra valé hajlamosség (kockazatérzékenység, N T
kockézattiirés) értékelése 3 3 b | Mepes
3.4.Kockdzatkezelési terv kidolgozdsa 3 5 2 kilzepes
3‘5.I_<oc}_cé.z_atkezelésa terv megvalositisa és folyamatos 3 5 8 Kbzepes
monitoringja . i
4. Mindségirdnyitasi rendszer miiktidtetésének folyamatai 3 6 9 kijzepes
4.1 Koltségvetdsi szerv szinil mindségirdnyitasi rendszer
mikadtetése 6 9 kbizopes
5. Integrithismenedzsment folyamatok 2 6 8 Liizepes
|5.1.8zervezeti integritist sértd &s korrupeis kockdzatokra N
vonatkozé bejelentések fogaddsa 2 6 8 kizepes
5.2.8zervezeti integritdst sértd &s kormupcios kockdzatokra
vonatkoz6 bejelentések kezeléss és kivizsgalisa 2 6 8 | kiizepes
5.3.Bejelentések iiatainak nyilvaniartdsa, Srzése 2 5} 8 |' kiizepes
6.  SZMSZ és belsH irdanyitdsi rendszerek, eszkézik kialakitdsanak
3 8 1 kiizepes
folyamata
6.1.8zervezethez, illetve szervezeti valtozasokhoz vald
: ] 3 ] 11 kiizepes
igazodis
6.2, S;abélyozas és a gyakorlat munkafolyamatainak 3 3 m kbzepes
osszehangoldsa
6.3.Jogszabalyi harmonizicid 3 8 11 kiizepes
7. Beszerzési folyamatok 3 7 10 kozepes
7.1 Kdzbeszerzés hatdlya ald nem tartozé beszerzések
tervezése, eldkészitése, megvaldsitasa; teljesitése, valaming 3 7 10 | Kbzeves
az ezzel kapesolatos adminiszirativ és kézzététels P
kotelezettségek
7.2.Kozbeszerzés hatalye ald tartoz beszerzések tervezése,
Jokészitéea, magvaldsitisa; telj - valaming az ezzel 3 f 9 kiizepes
kapesolatos adminisztrativ és kozzétételi kdtelezetisdgek ’
8.  HumgnerSforrds gazddlkodds folyamatai 4 7 11 kozepes
8 1. Létszimpazdatkodas 4 8 12 kiizepes
8.2 Munkaerd kivalasztas 4 7 11 kiizepes
8.3.Jogviszonyban allok (kormdnyzati szolgalati jogviszony, ’
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony) életpalyajanak 4 8 12 kbzepes
nyomon kiivetése
8.4 Bér és munkaiipyl nyilvantartasok vezetése 4 ] 10 kizepes
8.5. Adatszolpdltatdsok teljesitése 4 7 11 kiszepes
9,  Tgazgatdsi foly L 3. 5 8. kbzepes
9.1.Kéltségvetési szerv igazgatisi folyamataira vonatkozo
belsd szabllyzatok, eljdrasrondek kialakitisa 3 8 11| lbmepes
9.2 Peres és nem peres eljardsok 3 3 6
9.3.Jogi képviselet ¥ 3 6
10. Yives szakmai tervezés folyamata 3 8 1i
10,1, Koliségvetdsi szerv éves munkatery kidolgozisa 3 8 11 kizepes
11. Fejlesziés tervezés folyamata 4 3 7 kidzepes
11.1. Helyzetfelmérés 4 3 7 kiizepes
11.2.  DPilyszatfigyelds 4 3 7 kijzopes |
11,3, Koltségvetési forrdsok meghatirozdsa 4 3 7 kilzepes

AZalaegerszegi Tankertiteti Kézpont Bels§ Ellendrzési Kézikdnyve 2. s2amu iratminta



NEV:
Kockdzatelemzés sszesitése (Belsd Ellenrzési Kézikbnyv 10. szami fratminta}.

2023. év
12. Jogszabdly-tervezetek véleménvezésének, eldkészitésének 4 3
folyamata
12.1. Jogszabily-tervezetek figyelemmel kisérése 4 2
12,2, Jogszabaly-tervezetek véleményezése 4 2
13. Szakmai nyomon kivetés folyamata 3 8
[13.1.  Koltsépvetési szerv szakmai feladatai 3 8
14. Gazdasdgi nyomon kivetés folyamata 4 7
. 14.1, Monitoring rendszer kialakitisa 4 7
14.2. Monitering rendszer mitkddtetése 4 7
14.3.  Monitoring rendszer fejlesztése 4 7
15. Ugyfélszoigalati folyamatok 3 3
151, Ugyfélifogadis 3 3
157, Ugyintézés 3 3
15.3, Tandcsadis 3 3
15.4. Panaszkezelés 3 3
16. Szervereti szintii diintéshozatal folyamatai 4 3
16,1, Helyzetelemzés 4 3
16.2. Dontéshozatal elGkészitése 4 3
16.3. Dontés hatdsanak vizsgélata, elemzése 4 3
16.4. Visszacsatolds 3 3
17. ¥ves kdltségvetés tervezés folyamata 4 9
171 Koltsdpvetési kinddsok tervezése szamitasok, 4 9
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
17.2. Koltségvetési bevételek tervezése a koltségvetési
. . 4 9
forrasok alapjan
17.3. Finanszirozési kiaddsok tervezése szimitasok, 4 g
tapasztatati adatok és elemzések alapjin
17.4. Finanszirozési bevételek tervezése a koltségvetési 4 9
forrdsok alapjan
17.5. Koltségvetési léiszamkeret meghatérozdsa 4 9
1.6, Adatszolgaltatds megalapozasa 4 9 .
18. Eliirdnyzat felhasznilis,- mbdositis folyamata 4 6 10 kilzepes
181, Eldiranyzat felhasznalas kidolgozdsa 4 7 11 kiizepes
18.2, Elsiranyzat médosits kezdeményezése 4 7 11 kilzepes
18.3. Sajat hatdgkdrii eliranyzat modositas 4 7 11 kbzepes
18.4.  Nyilvantartasi rend biztositdsa 4 4. 8 | lkize
18,5, Adatszolgilttatds (beszdmolo) 4 7 11 kizepes
19. Vagyonnyilvintartds folyamata 2 8 10 kiizepes
121 Fakonyvi és analitikus nyilvantartisck vezetése 2 o 11 kizepes
i9.2, Eszkozok dtadasa, dtvétele 2 7 9 Ifizepes
19.3. Vagyontargyak bérbead 2 7 9 kilzepes
19.4. Leltarozas, selejtezés . 7 g il kizepes
20, Szimviteli-pénziigyi folyamatok 4 9 13
20.1. Fékonyvi &s analitikus nyilvantartisok vezetése 4 9 13
20.2. Adatszolgéltatasok (PM info, negyedéves 4 9 13
mértegjelentés, mérleg, beszamold, bevallasok) )
20.3. Pénrkerelés 4 9 13
20.4. I ényfinanszirozds 4 9 13
21. Tratkezelés folyamata 2 3 5
.. [21)...  FErkezigiés I 2 L3 5
21.2. Tktatds 2 3 5
213, Tratkezelés 2 3 3
214 Postazss 2 3 3
21.5. Irattérozds 2 3 5
21.6. Iratok selejtezése 2 3 3
22, Adat- & informaciohiztonsdgeal dsszefigzed folyamatok 4 3 7
22.1. Adat- &s informacidbiztonsaggal dsszefiiggd belsd 4 3 7
szabalyok kialakitisa
22,2 Adat- és informécidbiztonsaggal osszefigps
S 4 3 7
aktatas biztositasa
23, Informatikai stratégini és feliigyeleti folyamatok 3 3 6
23.1. Informatikai stratégiai &s febiigyeleti folyamatok 3 3 $
figyelemmel kisérése és nyomon kovetése
232, Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok 3 3 s
tamogaidsa oo
24. Tzemeltetés folyamata 2 [3 © 8 | Kbzepes
241, Uzemeltetéssel osszetiggh feladat-és hatdskorok 2 6 5 Kitzepes
meghatérozasa
242, Uzemeltetés személyi-6s targyi feltételeinck
biztositésa R 2 ¢ § | libzepes
24.3. Al!aamcgc‘wés 2 7 9 kiizepes
25: Térgyi eszkiz biztositis folyamata : 3 7 16 |- Kdrepes -
[25.1.  Helyzetfelmeérés 4 7 11 kizepes
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NEV:

2023, év
25.2. Palydzatfigyelds 4 7 11 kiszep
253, Koltségvetési forrdsok meghatirozasa 4 2 2 kbzepes
25.4, Beszerzési ¢s/ vagy kizbeszerzést elfdrasok
efolytatisa 4 8 12 kiszepes
25.5.  Uzembe helyezés 2 6 8 | kizepes
25.6, Fokényvi-és analitikns nyilvantartisba vétel 4 6 10 kiizepes
25,7, Eszkoz dladas- aivétele 2 6 8 kiizepes
25.8.  Allagmegovas 2 6 8 kbzepes |
26, Munka- és tiizvédelemmel kapesolatos folyamatok 2 6 8 kiizepes
26.1.  Munka-és tizvédelem szemétyinés targyi
feltételeinek biztositas 2 6 8 kizepes
26.2. Munka-és tilzvédelmi feladatek végrehajtis 2 6 8 ldizepes
26.3. Beszdmolds 2 6 g kizepes
26.4. Adatszolgdliatis 2. [ 8 kiszepes-
27. Egésrségvédelemmel kapesolatos folyamatok 4 8 12 kiszepes
27.1. Foglakozés egészségnipyi ellatas biztositisa 4 8 12 kiizepes
27.2. Munkavégzéshez szilkséges orvesi vizsgilat 4 8 12 |. ldbzepes
28. Szakmai feladatok koordindci6jdnak folyamatai 2 7 9 kizepes
28.1. E{]aré.ske_zel_t":s ¢s folyamatszabilyozis 9 7 9 Kozepes
Dokumentumok szintjén
28.2. Eljaraskezeies és fotyamatszabalyozds HR és
koltségvetési szervi igazgatds szintjén 2 7 s Idizepes
29. Projekt el6készités folyamata 4 7 11 | kiizepes
29.1. Pélyazatfigyelés 4 7 11 kiizepes
29.2. Adatgyiijtés 4 7 11 kizep
: 29.3. Erforrasok beazonositasa 4 7 1T | kizepes
30, Projekt tervezés folyamata 4 7 11 kizepes
30.1. Projektmened t feladatainal hatérozdsa 4 7 11 kbzepes
302, Pélyézati forrdsok meghatdrozdsa 4 7 il kizepes
30.3. Kockézati tényezOk feltardsa 4 7 11 kifzepes
31. Projekt végrehajtis folyamata 3 7 10 kiizepes
311 Folyamatelemzés 3 7 10 kizep
31.2. Bedépitett kontroll 3 7 10 kizepes
32, Projekt zérés értékelés folyamata 3 8 11 kiizgpes
32:1. Folyamatériékelés 3 8 il | kiizepen
32.2.  Fenntartdsi jelentésel 3 § 11 kdzepes
323 Indikatorok 3 8 11 kbizepes
Kclt.:Zalaegerszeg, 2022, november 15,
belsd eflendrzési vezetd jegyzd
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